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__________А.Е. Свечников    
 ПЛАН 
работы методического кабинета МБУ Культурно-досуговый центр
муниципального района Дуванский район Республики Башкортостан на 2021 г.
	№ п/п
	Наименование раздела, форма и название мероприятия
	Сроки проведения мероприятия
	Аудитория (соц. группа посетителей)
	Место проведения
	Ответственные за подготовку и проведение
	Примечания

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Методическая работа

	1. Аналитическая работа отдела

	1.1.
	Мониторинг выполнения плана работы КДУ
	ежемесячно
	специалисты КДУ
	Методический кабинет
	Специалисты методического кабинета
	

	1.2.
	Мониторинг выполнения муниципального задания 
	ежеквартально
	специалисты КДУ
	Методический кабинет
	Специалисты методического кабинета
	

	1.3.
	Мониторинг оказания платных услуг населению
	ежемесячно
	специалисты КДУ
	Методический кабинет
	Специалисты методического кабинета
	

	1.4.
	Анализ деятельности клубных учреждений района
	ежеквартально
	смешанная
	Во всех КДУ
	Специалисты методического кабинета
	

	1.5.
	Анализ работы клубных формирований
	март
	смешанная
	Во всех КДУ
	Специалисты методического кабинета
	

	1.6.
	Анализ работы народных коллективов
	апрель
	смешанная
	Во всех КДУ
	Специалисты методического кабинета
	

	1.7.
	Корректировка плана основных мероприятий
	январь, сентябрь
	смешанная
	Во всех КДУ
	Специалисты методического кабинета
	

	1.8.
	Анализ уровня подготовки клубных учреждений к новому сезону работы
	август
	смешанная
	Во всех КДУ, метод.кабинет
	Специалисты методического кабинета
	

	
	2. Проведение соц. исследований
Изучение запросов и интересов различных групп населения (опросы, анкетирование, беседы)

	2.1
	Анкетирование. Социологический опрос по изучению мнения населения

муниципального района Дуванский район Республики Башкортостан 

о качестве оказания муниципальных услуг, предоставляемых 

учреждениями культуры в 2021 году
	апрель-май
	по всем возрастным группам
	Во всех сельских поселениях
	Специалисты методического кабинета
	

	2.2
	Анкета посетителя клубного учреждения
	март-июнь
	по всем возрастным группам
	Во всех сельских поселениях
	Специалисты методического кабинета
	

	
	3.Семинары, практикумы, научно-методические и научно-практические конференции, стажировки

	3.1.
	Совещание работников по итогам 2020 года
	январь
	смешанная
	Зрительный зал  КДЦ
	Начальник, директор,
Специалисты методического кабинета
	

	3.2.
	Семинары - совещания
	1 раз в квартал
	для работников КДЦ, СДК, СК
	Зрительный зал КДЦ
	Начальник, директор,
Специалисты методического кабинета, работники КДУ
	

	3.3.
	Семинар по планированию основной деятельности на 2021 год
	январь
	специалисты КДУ
	КДЦ
	Директор
Специалисты методического кабинета
	

	3.4.
	Секционные занятия по фольклору, по хореографии, по вокалу, по театру и т.д.
	в течение года
	для работников СДК и СК
	Зрительный зал,

и кабинеты КДЦ
	Директор
Специалисты методического кабинета Специалисты КДЦ
	

	3.5.
	Обучающие семинары
	ежеквартально
	для работников КДЦ, СДК, СК
	Зрительный зал КДЦ
	Директор
Специалисты методического кабинета
	

	3.6.
	Совещания руководителей КДУ
	ежемесячно
	для работников КДЦ, СДК, СК
	Зрительный зал КДЦ
	Начальник, директор,
Специалисты методического кабинета, работники КДУ
	

	
	4. Составление методических рекомендаций

	4.1.
	Разработка рекомендаций по планированию деятельности на 2021 год
	Январь-февраль
	для работников  СДК, СК
	Методический кабинет
	Директор
Специалисты методического кабинета
	

	4.2.
	Разработка рекомендаций по повышению эффективности деятельности 
	Февраль
	для работников СДК, СК
	Методический кабинет
	Специалисты методического кабинета
	

	4.3.
	Разработка положений для районных конкурсов и фестивалей
	Согласно плану мероприятий
	для работников КДЦ, СДК, СК
	Методический кабинет
	Специалисты методического кабинета 
	

	4.4.
	Разработка рекомендации по ведению документации в КДУ
	Март
	для работников КДЦ, СДК, СК
	Методический кабинет
	Директор
Специалисты методического кабинета
	

	
	5. Оказание практической помощи СДК, СК

	5.1.
	Обновление копилки сценариев
	Регулярно
	для работников  СДК, СК
	Методический кабинет
	Специалисты методического кабинета
	

	5.2.
	Практические консультации по подготовке и проведению КММ
	Ежемесячно
	для специалистов и для участников КММ
	Методический кабинет
	Директор
Специалисты методического кабинета
	

	5.3.
	 Содействие в составлении годовых планов
	Декабрь
	для работников  СДК, СК
	Методический кабинет
	Специалисты методического кабинета
	

	
	6. Выезды на места, инспекторские проверки

	6.1.
	Комплексная проверка КДУ
	март, октябрь
	
	Во всех КДУ
	Директор
Специалисты методического кабинета
	

	6.2.
	Проверка деятельности по противопожарной безопасности 
	ежеквартально
	
	Во всех КДУ
	Директор
Специалисты методического кабинета
	

	6.3.
	Проверка готовности учреждений к работе в зимних условиях 
	август, сентябрь
	
	Во всех КДУ
	Директор
Специалисты методического кабинета
	

	6.4.
	Приемка учреждений культуры к работе в  творческом сезоне 2021-2022 г.г.
	август, сентябрь
	
	Во всех КДУ
	Директор
Специалисты методического кабинета
	

	6.5.
	Проверка ведения документации и ее систематизация
	1 раз в год
	
	Во всех КДУ
	Директор
Специалисты методического кабинета
	

	6.6.
	Проверка деятельности КДУ по подготовке и проведению праздников 
	регулярно
	
	Во всех КДУ
	Директор
Специалисты методического кабинета
	

	6.7.
	Проверка деятельности КДУ по реализации Законов РФ и РБ 
	1 раз в год
	
	Во всех КДУ
	Директор
Специалисты методического кабинета
	

	6.8.
	Проверка деятельности КДУ по соблюдению режима работы
	регулярно
	
	Во всех КДУ
	Директор
Специалисты методического кабинета
	

	
	7. Конкурсы, смотры

	7.1.
	Районные фестивали, конкурсы, смотры
	согласно плану мероприятий
	
	Во всех КДУ
	Директор
Специалисты методического кабинета
	

	7.2.
	Районный конкурс детских театрализованных постановок "В гостях у сказки"
	январь
	
	Во всех КДУ
	Директор
Специалисты методического кабинета
	

	7.3.
	Районный фестиваль музыкальных спектаклей
	В течение года
	
	Во всех КДУ
	Директор
Специалисты методического кабинета
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	8. Оформление методического кабинета

	8.1.
	Оформление методического уголка
	ежемесячно
	
	Методический кабинет
	Специалисты методического кабинета
	

	8.2.
	Оформление стендов, тематических уголков
	ежеквартально
	
	Методический кабинет
	Специалисты методического кабинета
	

	8.3.
	Оформление папок, документации
	в течение года
	
	Методический кабинет
	Специалисты методического кабинета
	

	
	9. Обмен передовым опытом

	9.1.
	Знакомство с работой методических служб районов северо – восточной зоны РБ
	в течение года
	методисты, специалисты КДУ
	
	Специалисты методического кабинета
	

	10. Самообразование методистов

	10.1.
	Изучение новых форм и инновационных методов работы (Интернет)
	в течение года
	
	Методический кабинет
	Специалисты методического кабинета
	

	10.2.
	Учеба кадров по плану РЦНТ МК
	в течение года
	Сотрудники СК, СДК, КДЦ
	
	Специалисты методического кабинета
	

	10.3.
	Изучение нормативных документов в сфере культуры
	постоянно
	
	Методический кабинет
	Специалисты методического кабинета
	

	
	11. Делопроизводство методического кабинета

	11.1.
	Оформление папок по основной деятельности
	регулярно
	
	Методический кабинет
	Специалисты методического кабинета
	

	11.2.
	Подбор художественного материала к тематическим мероприятиям
	ежемесячно
	
	Методический кабинет
	Специалисты методического кабинета
	

	11.3.
	Создание тематических каталогов и его обновление
	ежеквартально
	
	Методический кабинет
	Специалисты методического кабинета
	


Методист по клубам:                                                                                                                                                                           М.Ф. Августинович[image: image1.png]



